1. Se connecter

Rendez-vous sur le site du service public, rubrique ASSOCIATIONS (1), puis dans la rubrique SERVICES EN LIGNE
cliquez sur Modification d’une association (e -modification) (2).
Ou cliquez directement ici pour vous rendre sur la page

PARTICULIERS ENTREPRENDRE I ASSOCIATIONS I ANNUAIRE DE LADMINISTRATION n Se connecter =

REPUBLIQUE Service-Public.fr e m Scpvceenline
y - ‘ question ? - et formulaires

FRANGCAISE  (citeofficiel de radministration francaise

Liberté

Egalité

Fraternité

o Epidémie Coronavirus (Covid-19), tout ce qu'il faut savoir : lire I'actualité

Formalités administratives d'une Fonctionnement d'une Financement et fiscalité d'une Associations spécifiques et Actualités
association association association ‘ondations

Exemple : Créatiol “fecture du Morbihan, subvention /O

A a 93 i

oo 0 1
FORMALITES ADMINISTRATIVES FONCTIONNEMENT FINANCEMENT ASSOCIATIONS SPECIFIQUES
Déclaration, Immatriculation, Statuts, Dirigeants, Bénévoles, Constitution de Subventions, Dons, Activités ET FONDATIONS
Modification - dissolution, Agrément... partie civile, Organisation d'un commerciales... Fondations, Associations de parents
événement... d'éleves, Associations de/propriétaires,

Associatioris de consommateurss.

QUESTIONS - REPONSES SERVICES EN LIGNE COMMENT FAIRE SI...

> Peut-on choisir librement le nom d'une > Création d'une association (e-création) > Je crée une association

association ?
sessesssmeeeoiaes > Modification d'une association (e-modification) > L'association organise un événement : féte,
S EEEE——" manifestation, vide-grenier

> Comment savoir si un nom d'association est déja

> Consulter les annonces des associations et

fondations Tous les Comment faire si...

> Dissolution d'une association (e-dissolution)
er son véhicule personnel pour les - - B
besoins d'une association ? Tous les services en ligne

Toutes les questions réponses

~ Modification d'une association (e-modification)
(Service en ligne)

Direction de l'information légale et administrative (Dila) - Premier ministre

Service accessible avec un compte France Connect

‘ A Attention : ne concerne pas |'Alsace-Moselle.

Ce téléservice permet de déclarer les modifications de statuts et les changements intervenus dans.
I'administration d'une association et de demander la publication au JOAFE de certaines de ces

Cliquez ensuite sur o
Accéder au service en ligne

4 Anoter : |'association doit étre inscrite au répertoire national des associations (RNA) pour
effectuer la démarche en ligne, car son numéro RNA lui sera demandé. En I'absence de numéro

RNA, elle peut effectuer la dé par corresp au moyen du formulaire cerfa.

Accéder au
service en lignet?




Cliquez ensuite sur ASSOCIATION DES PARENTS D’ELEVES... (3)

PARTICULIERS ENTREPRENDRE ASSOCIATIONS ANNUAIRE DE LADMINISTRATION 2 B =

REPUBLIQUE Service-Public.fr Une | mp Sewiceseniigne
FRANCAISE Le site officiel de I'administration franaise question 2 4 ctformulaires
Liberté

Egalité

Fraternité

o Epidémie Coronavirus (Covid-19), tout ce qu'il faut savoir : lire I'actualité

VOS ASSOCIATIONS

Pour quelle association souhaitez-vous effectuer
cette démarche ?

ASSOCIATION DES PARENTS D'ELEVES
association)

(espace

[ + AJOUTER UNE ASSOCIATION l

[ ANNULER ET SE DECONNECTER l

2. Les modifications

Vous devez faire UNE SEULE et méme demande pour toutes les modifications, en cochant autant de case que
vous souhaitez faire de modification. Puis cliquez sur suivant

Si vous ne modifiez que les membres Si, en plus vous adoptez les
de votre CA et du Bureau nouveaux statuts de I'APEL
Cocher la case A Cocherlacase A+ C+F

Modification d'association

1 Type de déclaration 2 Identification Eﬁ::;?;g?e 4 Piéces justificatives ('}zf:apr\‘:ielam de ma

Les champs marqués d'un * sont obligatoires

Motif(s) de la déclaration

* La déclaration concerne la ou les modifications suivantes :
Veuillez cocher au moins une proposition.

—>» JA-Un changement dans la liste des personnes chargées de I'administration de 'association @
O B- Le titre de I'association, éventuellement du sigle
—>» (JC-L objet
O D- Le sigge social @
—>» (JF-Des dispositions statuaires nouvelles (autres que le titre, l'objet ou le siége si celui-ci figure dans les statuts) @
O G- Les nouveaux établissement(s) secondaire(s) créés ou supprimés
O H-L actualisation de I'état patrimonial : acquisitions ou aliénations @
O 1- La nouvelle composition d'une union ou d'une fédération
O J- L actualisation des coordonnées de gestion. Il est recommandé d'actualiser, le cas échéant, le numéro de téléphone, 'adresse
électronique, le site internet et de renseigner le numéro SIREN SIRET de |'association.

Certaines modifications (B, € et D) peuvent &tre publiées au JOAFE si vous en faites la demande.

REPRENDRE PLUS TARD SUIVANT >

Attention - Si dans vos statuts ou votre Proceés Verbal, vous modifier votre nom, par exemple au
lieu d'inscrire « Association des Parents d'éléves de I'Enseignement Libre de I'école Machin (APEL

école Machin » vous raccourcissez le nom en «APEL de I'école Machin», il faudra aussi demander la
modification du titre et cocher la case B.

Cliquez sur suivant et passez a |'étape 2.



Etape 2 : Identification du déclarant

Indiquez vos coordonnées et indiquez votre poste au sein du Conseil d’Administration.

Modification d'association

7 Type de déclaration 2 Identification gﬁacgzr::]oe':f © ] Pizces justificatives 5 zz;zpr‘]‘d”e'ﬂ“fde 2

Les champs marqués d'un * sont obligatoires

Informations personnelles du déclarant @

*Civilité O Madame O Monsieur

*Nom @ * Prénom(s) @

* Etes-vous membre du conseil d'administration de I'association ? O oui ONon

< PRECEDENT REPRENDRE PLUS TARD SUIVANT >

Cliquez sur suivant

Vous passez ensuite a l'identification de I'association, soit votre numéro RNA est déja indiqué, soit vous devez
le faire. Sivous ne 'avez pas, contactez nous a contact-infos@apeldurhone.fr ou le Greffe des associations a
pref-associations@rhone.gouv.fr

Pour afficher les informations liées a votre association cliquez sur « Rechercher ». Les champs dessous vont
automatiquement se remplir. Vérifiez les informations.

Modification d'association

7 Type de déclaration 2 Identification gl?;g:::::f © 4 Pieces justificatives Z:;aapr:jﬂam e

Les champs marqués d'un * sont obligatoires

Identification de I'association

* Avez-vous un numéro RNA ? @ @®oui ONon

* Numéro RNA W61

Identification de I'association

Numéro SIRET (ex : 40483304800022)

Sigle

Nom de l'association @

ASSOCIATION DES PARENTS DELEVES

%
250 caractéres restants

Objet de I'association @

Aider les parents

%
4200 caractéres restants

Adresse du sigge social @

Etage - escalier - appartement

Immeuble - batiment - résidence

Numéro et libellé de voie

28 RUE

Boite postale / lieu-dit



Code postal / Localité (Exemple: 35510 CESSON SEVIGNE)

6¢

Identification du gestionnaire

Civilité Madame ' Monsieur

Nom @

Courriel

nom@exemple.com

Téléphone (exemple: 0123456789)

Fonction au sein de I'association :

Adresse de gestion @

Etage - escalier - appartement
Immeuble - batiment - résidence

Numéro et libellé de voie

28 RUE

Boite postale / lieu-dit

Code postal / Localité (Exemple: 35510 CESSON SEVIGNE)

69

* Ces informations correspondent-elles & I'association pour laquelle
je souhaite déclarer des medifications ou des changements ?

< PRECEDENT

Si tout est ok, cliquez sur OUI et Suivant.

Etape 3 : Les changements

Prénom

O oui ONon

REPRENDRE PLUS TARD SUIVANT >

Vous passez a I'étape de déclaration des changements demandés dans I'étape 1 de votre déclaration.

A - Changement dans la liste des personnes chargées de I'administration de l'association.

Indiquez la date
de votre AGO

Modification d'association

i . - Déclaration de S Récapitulatif de ma
1 Type de déclaration 2 Identification 4 Pieces justificatives dEmemie

Les champs marqués d'un * sont obligatoires

A - Changement dans la liste des personnes chargées de lI'administration de l'association

Vous devez indiquer la liste compléte des personnes chargées de I'administration de I'association. Ne pas déclarer les seules persennes nouvelles
chargées de l'administration de 'association ni les seules personnes du bureau. @

* Date de décision de I'organe délibérant (JJ/MM/AAAA) @

Le proces-verbal de l'organe délibérant, daté et signé, portant le nom, prénom, fonction du signataire, vous sera demandé en fin de démarche.

Dirigeant 1

* Fonction au sein de I'association

Président(e) v

* Civilité Madame ‘' Monsieur

* Nom @

* Nationalité

* Profession

* Pays
FRANCE

* Prénom(s) @



Etage - escalier - appartement

Immeuble - batiment - résidence

* Numéro et libellé de voie

Boite postale / lieu-dit

* Code postal (exemple pour la France: 35000) * Localité

EFFACER

AJOUTER UN DIRIGEANT +

< PRECEDENT REPRENDRE PLUS TARD SUIVANT >

Attention - Vous devez indiquer toutes les personnes membres du Conseil d’Administration (toute les
personnes élues lors de votre AGO qui sont indiquées dans votre Procés Verbal). Vous pouvez ajouter

autant de « DIRIGEANT» que vous le souhaitez.
DIRIGEANT = MEMBRE DU CA

Sivous ne faite que la déclaration de modification des dirigeants, alors cliquez ici pour aller en fin
d’explication. Si vous avez fait d'autre demande de modification continuez le pas a pas ci-dessous.

B - Modification du titre de votre association.

1 Type de déclaration 2 Identification CD::Il-?gr:'t'i‘:l:ie 4 Piéces justificatives g::apr“:;ela“f a0z

Les champs marqués d'un * sont obligatoires

B - Modification du titre de votre association

In d i q uez Ia d ate * Date de décision de l'organe délibérant (JU/MM/AAAA) @
de votre AGO —>

(gardée en mémoire)

Les statuts et procés-verbal de |'organe délibérant, daté et signé, portant le nom, prénom, fonction des signataires, vous seront demandés en fin de démarche.

Dermier titre complet enregistré dans le RNA

ASSOCIATION DES PARENTS DELEVES DE LECOLE GIRARD DESARGUES

* Nouveau titre complet de votre association (en majuscule) @

Indiquez le
. —>
nouveau titre p

250 caractéres restants

* Souhaitez-vous déclarer la modification du titre court ? @ O Oui Coc h ez non

= (O Demander la publication au JOAFE (facultative).

< PRECEDENT REPRENDRE PLUS TARD SUIVANT >

Ne pas cocher
facultatif

Cliquez sur suivant et passez a |'étape d'apres



C - Modification de I'objet

Si vous avez adopter les nouveaux statuts 2021 de 'APEL, alors l'article 4 « Objet de I'association » a été
modifié. Vous devez indiquer les modification a cette étape de votre déclaration.

3 Déclaration de 4 Pieces justificatives Récapitulatif de ma

1 Type de déclaration 2 Identification chang t demande

Les champs marqués d'un * sont obligatoires

C - Modification de l'objet

I ndiq uez Ia date * Date de décision de l'organe délibérant (JJ/MM/AAAA) @
de votre AGO —>

(gardée en mémoire)

dés en fin de deé

Les statuts et proces-verbal de |'organe délibérant, daté et signé, portant le nom, prénom, fonction des vous seront d

Dernier objet déclaré enregistré dans le RNA

Aider les parents

H * Nouvel objet de votre association (rédiger en débutant directement par des verbes a lnfinitif sans préposition ou un nom commun sans
CO p I eZ/COI Iez article. Ne pas formaliser de liste.)
I'article 4 de vos
—y | Exemple: enseignement des arts du spectacle vivant ou proposer des activités sportives de loisirs
nouveaux statuts “
4200 caractéres restants
N e pa S COC h er (O Demander la publication au JOAFE (facultative)

facultatif

< PRECEDENT REPRENDRE PLUS TARD SUIVANT >

F - Autres dispositions statutaires

Dans cette étape vous indiquez avoir modifié vos statuts. Indiquez simplement la date de votre AGE. Vous
pourrez télécharger votre PV et vos statuts signés a I'étape suivante.

7| Type de déclaration 2 Identification mmﬁm e A s e Recapituatif de ma

Les champs marqués d'un * sont obligatoires

F - Autres dispositions statutaires @

* Date de décision de l'organe délibérant (JJ/MM/AAAA) @

Indiquez la date
devotre AGE >

Les nouveaux statuts et procés-verbal de 'organe délibérant, datés et signés, portant le nom, prénom, fonction du signataire, vous seront demandés en fin de
démarche.

< PRECEDENT REPRENDRE PLUS TARD SUIVANT >

Cliquez sur suivant et passez a |'étape 4



Derniére étape, les piéces justificative :
Nous vous conseillons de les enregistrer/scanner en PDF, il ne faut pas qu'ils soient trop lourds.

PV AGO:
* Signés par le Président ET le Secrétaire avec nom, prénom et fonction au sein de I'association
* Ne pas indiquer de données personnelles (date de naissance, adresse...)

PV AGE
* Signés par le Président ET le Secrétaire avec nom, prénom et fonction au sein de I'association
*+ Tout les articles modifiés doivent apparaitre en surlignant les modifications (voir nos documents types)

STATUTS
* Signés par le Président ET le Secrétaire avec nom, prénom et fonction au sein de 'association.

. . Déclaration de " e Reécapitulatif de ma
1 Type de déclaration 2 Identification S 4 Piéces justificatives demande

Les champs marqués d'un * sont obligatoires

Pieces Justificatives

Mode d'envoi de ma déclaration

Aucune date de naissance ne doit figurer sur les documents joints (statuts, procés-verbal, mandat) sous peine de rejet de la déclaration.

En cas de réponse négative a votre demande, vous devrez renouveler intégralement votre télédéclaration

« Sj vous déclarez une medification statutaire (titre, objet, statuts, le siege social s'il figure dans les statuts) : les nouveaux statuts de I'association
signés par au moins deux personnes mentionnées sur la liste des dirigeants en cours de validité (bureau ou conseil d'administration), portant leur
nom, prénom, et fonction au sein de l'association

« Dans le cas du changement d'adresse du siege social, de modification du titre, de modification de 'objet, de changement des personnes chargées
de l'administration de I'association, de changement des statuts ou de dissolution, de création ou de suppression d'établissement, de modification
de ['état patrimonial (acquisitions ou aliénations) : le ou les procés-verbaux de l'organe délibérant (assemblée générale ou conseil d'administration
selon la modification adoptée) ou I'extrait de procés-verbal, daté et signé, portant le nom, le prénom, la fonction du signataire

« En cas d'actualisation des coordonnées de gestion : Procés-verbal ou compte-rendu de réunion du bureau de I'association

Le cas échéant : le mandat portant la signature, le nom, le prénom et la fonction au sein de I'association de I'une des personnes chargées de
I'administration (bureau ou conseil d'administration)

Pour compléter votre démarche, vous devez obligatoirement joindre les piéces justificatives suivantes :

* Statuts signés par au moins deux dirigeants, portant leur nom, prénom, et fonction @

Ajouter un fichier: @ | Depuis mon ordinateur Depuis mon porte-documents Service-public.fr

Glisser - déposer un fichier ici

* Procés verbal 1 de l'organe délibérant daté et signé, portant le nom, le prénom et la fonction du signataire @

Ajouter un fichier: @ | Depuis mon ordinateur Depuis mon porte-documents Service-public.fr

Glisser - déposer un fichier ici

Pour ajouter vos

PV —> Ajouter un proces verbal.
< PRECEDENT REPRENDRE PLUS TARD SUIVANT >

Cliquez sur suivant et passez au récapitulatif de votre demande. Vérifiez les informations, au besoin revenez en
arriere avec l'onglet «Précédent» pour corriger ; votre saisie sera gardée en mémoire.

Validez votre demande !

Vous recevrez un mail avec un numéro de télédéclaration.

Une fois votre demande traitée, vous recevrez un mail pour :

Votre déclaration est conforme et Votre déclaration comporte une erreur et a été rejetée
validée par la préfécture ¢

¢ Téléchargez la fiche de rejet et contactez

Téléchargez votre récépissé sur clementine.lavieville@apeldurhone.fr

votre espace. pour vous accompagner sur votre seconde déclaration



bapti
Note
"scanner avec signature

bapti
Note
Ce sont les nouveaux elus qui signent


